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SERVICIO ACTOS DE COMUNICACION







EJEMPLAR PARA SOLICITANTE
	Datos de la solicitud

	Tipo de Procedimiento 
	
	Nº Procedimiento
	
	Juzgado o Tribunal

	
	
	
	
	

	

	Descripción del acto de comunicación*


	Documentación que se presenta* 


	

	Datos del solicitante 

	Nombre y apellidos o razón social                                                                           Colegiado 
	
	D.N.I / N.I.F/ C.I.F

	 
	
	
	 

	Domicilio
	
	Municipio
	
	Provincia

	 
	
	 
	
	 

	Teléfono
	
	Fax
	
	Correo electrónico
	
	Código Postal

	 
	
	 
	
	 
	
	 

	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	El abajo firmante COMUNICA circunstancias que afectan al acto de comunicación:

· Urgencia por señalamiento o plazo  (hay que realizarla antes de _________________________________)* si no se alega nada al efecto se tramitará en los plazos ordinarios.
· Otras____________________________________________________________________________* si se aporta domicilio alternativo se cobrará otro servicio

· Conoce el Reglamento del SCAC (web www.icpm.es para su información) y se aceptan las condiciones del servicio.



REQUISITOS- DESCRIPCION DOCUMENTACION NECESARIA
	El despacho o la cedula de comunicación junto con la demanda y  los documentos a ella unidos, serán entregados en la oficina correspondiente establecida al efecto, y recepcionado por un procurador especialista adscrito al servicio.

El procurador especialista o auxiliar del servicio, que recepcione el despacho o cedula de comunicación comprobará en presencia del procurador sustituido o por causas de imposibilidad al día siguiente. Que al mismo se une,

a) Tratándose de oficios, que el mismo reseña la entidad a la que va dirigido y la firma y sello del secretario judicial que lo ordena

De estar sujeto a plazo, deberá entregarse con una antelación mínima de tres días al vencimiento del plazo.

b) Tratándose de mandamientos, comprobará que el mismo reúne los elementos reseñados en el apartado anterior, que se entrega por duplicado y que el mismo es firme, salvo que el procurador sustituido pretenda, en su caso,  que solo se presente en el registro para tomar asiento en el libro diario.

El mandamiento deberá estar debidamente liquidado en la Dirección General de Tributos de la Comunidad de Madrid u organismo correspondiente, salvo en caso de haber encargado al servicio la liquidación del impuesto, conforme se reseña en el art. 6 de este reglamento.

Si de la presentación del mandamiento, se hace depender la prorroga de un asiento o está sometido a algún plazo perentorio, deberá ser entregado en el servicio, con una antelación mínima de tres días al vencimiento, y en ningún caso se admitirá sin liquidar.

c) Para los supuestos de entrega de una cédula de comunicación, comprobará que la misma venga firmada por el secretario e impreso su  sello, que a la misma se une la demanda  haciendo constar el número de hojas y el número de los documentos que la acompañan.

Hechas las comprobaciones, la cédula y documentos se introducirán en una galga transparente  o sobre  que será sellado por el servicio en el lugar de la apertura, de forma que solo pueda ser abierto una vez que  sea entregado a fin de cuidar la debida protección de los datos contenidos en ella y así será entregado al procurador especialista. 




CONDICIONES NECESARIAS 

	El coste de la prestación del Servicio Común de los Actos de Comunicación se sufragará por el Procurador solicitante, en la forma, condiciones e importes previstos en el Reglamento de funcionamiento del SCAN.

Los Procuradores que deseen hacer uso del Servicio Común de Actos de Comunicación habrán de solicitarlo por escrito a la dirección del Servicio o en las sedes que al efecto se creen, uniendo la documentación entregada por el órgano judicial correspondiente y con los demás requisitos que se establece en el artículo 6 del presente Reglamento. Acudirán al Servicio a retirar y firmar la recepción de la documentación correspondiente, una vez practicado o intentado, en su caso el acto de comunicación y abonaran al Servicio Común de los Actos de Comunicación que haya solicitado así como designar la cuenta bancaria donde se efectuará el cargo.



PROTECCION DE DATOS 
	En cumplimiento de lo establecido en el RGPD UE 679/2016, en materia de protección de datos de carácter personal se informa que los datos aportados a través de la cumplimentación del presente documento y los documentos anexos serán tratados por cada una de las partes interesadas en las diligencias comunicadas. En concreto, se integrarán en los tratamientos responsabilidad del Juzgado correspondiente, de los procuradores a los que se notifica la diligencia y del tratamiento “Servicio común de los actos de comunicación del Ilustre Colegio de Procuradores de los Tribunales de Madrid” del Colegio de Procuradores de Madrid (ICPM). La finalidad de la recogida y tratamiento de dichos datos es dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Enjuiciamiento Civil y en concreto para la gestión de la oficina de registro de diligencias a realizar por el ICPM con terceros: recepción de diligencias provenientes de Juzgados y entrega al Procurador designado y registro de la tramitación de la comunicación. Para ello, cada una de las partes podrá realizar comunicaciones que se prevean a través de la Ley de Enjuiciamiento Civil.

Los afectados pueden ejercitar los derechos contemplados en la normativa vigente sobre protección de datos de carácter personal a través de comunicación escrita acompañada de fotocopia de DNI o pasaporte al domicilio de cada una de las partes. En caso de no disponer de dicha información, el afectado podrá solicitarla al ICPM en la Calle Bárbara de Braganza nº 6 – 28004 Madrid.



 ACEPTACION DE LA SUSTITUCION
	El abajo firmante COMUNICA que acepta la sustitución para que el PROCURADOR D./Dª._________________________________________________________

Colegiado núm. _________________ adscrito a este SCAC, realice el acto de comunicación.

Procurador SUSTITUTO.- _________________________________________________________ Colegiado. Núm.______________




RECIBO  LA  CANTIDAD  DE ______________€

COSTE.-
IVA.-
TOTAL.-
Fdo.-___ _____________________________

Solicitante- sustituido

EJEMPLAR PARA SCAC 
	Datos de la solicitud

	Tipo de Procedimiento 
	
	Nº Procedimiento
	
	Juzgado o Tribunal

	
	
	
	
	

	

	Descripción del acto de comunicación*



	Documentación que se presenta* 



	

	Datos del solicitante 

	Nombre y apellidos o razón social                                                                           Colegiado 
	
	D.N.I / N.I.F/ C.I.F

	 
	
	
	 

	Domicilio
	
	Municipio
	
	Provincia

	 
	
	 
	
	 

	Teléfono
	
	Fax
	
	Correo electrónico
	
	Código Postal

	 
	
	 
	
	 
	
	 

	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	El abajo firmante COMUNICA circunstancias que afectan al acto de comunicación:

· Urgencia por señalamiento o plazo  (hay que realizarla antes de _________________________________)* si no se alega nada al efecto se tramitará en los plazos ordinarios.

· Otras____________________________________________________________________________* si se aporta domicilio alternativo se cobrará otro servicio

· Conoce el Reglamento del SCAC (web www.icpm.es para su información) y se aceptan las condiciones del servicio.




REQUISITOS- DESCRIPCION DOCUMENTACION NECESARIA
	El despacho o la cedula de comunicación junto con la demanda y  los documentos a ella unidos, serán entregados en la oficina correspondiente establecida al efecto, y recepcionado por un procurador especialista adscrito al servicio.

El procurador especialista o auxiliar del servicio, que recepcione el despacho o cedula de comunicación comprobará en presencia del procurador sustituido o por causas de imposibilidad al día siguiente. Que al mismo se une,

a) Tratándose de oficios, que el mismo reseña la entidad a la que va dirigido y la firma y sello del secretario judicial que lo ordena


De estar sujeto a plazo, deberá entregarse con una antelación mínima de tres días al vencimiento del plazo.

b) Tratándose de mandamientos, comprobará que el mismo reúne los elementos reseñados en el apartado anterior, que se entrega por duplicado y que el mismo es firme, salvo que el procurador sustituido pretenda, en su caso,  que solo se presente en el registro para tomar asiento en el libro diario.


El mandamiento deberá estar debidamente liquidado en la Dirección General de Tributos de la Comunidad de Madrid u organismo correspondiente, salvo en caso de haber encargado al servicio la liquidación del impuesto, conforme se reseña en el art. 6 de este reglamento.


Si de la presentación del mandamiento, se hace depender la prorroga de un asiento o está sometido a algún plazo perentorio, deberá ser entregado en el servicio, 
con una antelación mínima de tres días al vencimiento, y en ningún caso se admitirá sin liquidar.

c) Para los supuestos de entrega de una cédula de comunicación, comprobará que la misma venga firmada por el secretario e impreso su  sello, que a la misma se une la demanda  haciendo constar el número de hojas y el número de los documentos que la acompañan.


Hechas las comprobaciones, la cédula y documentos se introducirán en una galga transparente  o sobre  que será sellado por el servicio en el lugar de la apertura, de forma que solo pueda ser abierto una vez que  sea entregado a fin de cuidar la debida protección de los datos contenidos en ella y así será entregado al procurador especialista. 




CONDICIONES NECESARIAS 

	El coste de la prestación del Servicio Común de los Actos de Comunicación se sufragará por el Procurador solicitante, en la forma, condiciones e importes previstos en el Reglamento de funcionamiento del SCAN.

Los Procuradores que deseen hacer uso del Servicio Común de Actos de Comunicación habrán de solicitarlo por escrito a la dirección del Servicio o en las sedes que al efecto se creen, uniendo la documentación entregada por el órgano judicial correspondiente y con los demás requisitos que se establece en el artículo 6 del presente Reglamento. Acudirán al Servicio a retirar y firmar la recepción de la documentación correspondiente, una vez practicado o intentado, en su caso el acto de comunicación y abonaran al Servicio Común de los Actos de Comunicación que haya solicitado así como designar la cuenta bancaria donde se efectuará el cargo.




PROTECCION DE DATOS 

	En cumplimiento de lo establecido en el RGPD UE 679/2016, en materia de protección de datos de carácter personal se informa que los datos aportados a través de la cumplimentación del presente documento y los documentos anexos serán tratados por cada una de las partes interesadas en las diligencias comunicadas. En concreto, se integrarán en los tratamientos responsabilidad del Juzgado correspondiente, de los procuradores a los que se notifica la diligencia y del tratamiento “Servicio común de los actos de comunicación del Ilustre Colegio de Procuradores de los Tribunales de Madrid” del Colegio de Procuradores de Madrid (ICPM). La finalidad de la recogida y tratamiento de dichos datos es dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Enjuiciamiento Civil y en concreto para la gestión de la oficina de registro de diligencias a realizar por el ICPM con terceros: recepción de diligencias provenientes de Juzgados y entrega al Procurador designado y registro de la tramitación de la comunicación. Para ello, cada una de las partes podrá realizar comunicaciones que se prevean a través de la Ley de Enjuiciamiento Civil.

Los afectados pueden ejercitar los derechos contemplados en la normativa vigente sobre protección de datos de carácter personal a través de comunicación escrita acompañada de fotocopia de DNI o pasaporte al domicilio de cada una de las partes. En caso de no disponer de dicha información, el afectado podrá solicitarla al ICPM en la Calle Bárbara de Braganza nº 6 – 28004 Madrid.



 ACEPTACION DE LA SUSTITUCION

	El abajo firmante COMUNICA que acepta la sustitución para que el PROCURADOR D./Dª._________________________________________________________

Colegiado núm. _________________ adscrito a este SCAC, realice el acto de comunicación.

Procurador SUSTITUTO.- _________________________________________________________ Colegiado. Núm.______________




RECIBO  LA  CANTIDAD  DE ______________€

COSTE.-

IVA.-

TOTAL.-

Fdo.-___ _____________________________

Solicitante- sustituido

1. Entrega y resultado del Acto de Comunicación 
	Por el Procurador SUSTITUTO se procede a devolver el Acto de Comunicación que le ha sido encomendado con el siguiente resultado.-

· Positivo.- 

· Negativo.-

· Otras.-  _________________________________________________________________________________________

              _________________________________________________________________________________________

                             _________________________________________________________________________________________
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